SO GD&DT LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN DiNH CHIEU Djc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 76/QD-THPT My Léc, ngay 11 thdng 10 ném 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh 1 chirc va hoat djng chuyén mén
truong THPT Nguyén Dinh Chiéu tiv niam hoc 2023 — 2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN PINH CHIEU

Can cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B trucng
B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Piéu I¢ truong THCS, THPT, THPT
6 nhiéu cdp hoc;

Can cu nhiém vu va quyén han cua Hiéu trucng duoc qui dinh khoan d
dieu 11 Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cia Bé trucng Bé
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong THCS, THPT, THPT cé
nhiéu ccilv hoc;

Cén cir két qua Hoi nghi can bg, vién chire, nguoi lao dong d‘c?u nam
hoc 2022 — 2023, ngay 07/10/2023 ciia truong THPT Nguyén Pinh Chiéu,

QUYET PINH:

Piéu I Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh td chirc va hoat
dong chuyén mén trudng THPT Nguyén Dinh Chiéu.

Diéu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu luc ké tir ngay ky /.

Noi nhin:

- BGH, CB, BTN;

- Cac TTrCM; TTrVP, (/3
- Céc thanh vién trong ban chuyén mén; (|
- Luu: VT truong. \
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QUY DINH TO CHUC VA HOAT PONG

CHUYEN MON TU NAM HOC 2023 -2024
( Kém theo quyét dinh sé 76/0P-T. HPT, ngay 11 thdng 10 nam 2023
cua truong THPT Nguyén Dinh Chiéu)

I/ VE TO CHUC CHUYEN MON:
1-Vé t6 chire:

- BaNguyén Thi Lan — Pho hiéu trudéng — trudng ban
- BaDang Thi My Tran — Pho hiéu trudng — Pho ban

- OngNguyén Van Binh  —TTrCM Vian— GDCD - Thanh vién
- BaNgd Thi Thiy Hing ~ —TTrCM Toan—tin  — Thanh vién
- BaNg6 Thi Héng My — TTrCM Hoa, sinh — Thanh vién
- Ba Huynh Thi Son An — TTrCM Ly, tiéng Anh — Thanh vién
- BaNguyén Thi Thu Huong — TTrCM Str, dia, CN  — Thanh vién
- Ong Nguyén Tri Diing — TTrCM GDQP, TDTT — Thanh vién

2-Vé quyén han:

Ban chuyén moén cé quyén quyét dinh moi vin d& chuyén mén cia
truong theo chie trach; diéu hanh, giam sat hoat dong chuyén mon cta cac
t6 chuyen mdn, danh gid két qua hoat dong cia céc t6 CM va gido vién
trong cac hoc ky, ndm hoc; chiu trach nhiém trudc nha truong vé két qua
hoat dong chuyén mon cua truong.

Ban chuyén mén truong hoat dong trén nguyén tic: Tép thé lanh dao, ca
nhan phy trach. Truéng ban chuyén mon la nguoi quyét dinh cubi cing vé
nhitng van dé ctia ban chuyén mén.

T chuyén mén chiu trach nhiém thyc hién cac quy dinh G chuyen mon
theo ké hoach va su dleu hanh ctiia Ban chuyén mén. To chuyen mon co
quyén chii déng @& xuét nhing van dé chuyén mén cua td véi ban chuyén
mon; chiu trach nhiém vé chét luong bé mén trude nha trudng. T6 trudng
1a ngudi quyét dinh cubi ciing vé nhiing vén dé cta td chuyén mon.

Véi céc tiéu ban chirc nang dugc thanh lap dé thuc hién mét sb cong
viéc chuyén mon nhu: ngoai khéa, thi ct, k1em tra giao vién . . . truong ban
chuyén mén s& phan céng, diéu hanh. Céc tiéu ban chitic nang ch1 c6 quyén

han trong nhiing céng viéc cu thé dugc dam nhiém, trong mot thoi gian
nhét dinh.

II-NHUNG QUY PINH CU THE:

1/ V& viée thue hién ndi quy giso vién:



Tat ca gido vién déu phai ton trong va thuc hién nghiém tac cac diéu vé
noi quy gido vién.
2/ Vé vigc thye hién quy ché chuyén mén:

Giang day theo phén phéi chuong trinh nim hoc, str dung sach gido
khoa hién hanh. Gido vién phai thuc hién nghiém tac cic quy dinh vé
chuyén mén. Giang day ding chuong trinh, dam bao chudn kién thitc k§
néng ctia Bo GD&DT; thoi khod biéu, dam bao 45 phlit/tiét/lép. Cu thé:

2.1/ V& hé so:

Céc t6 CM va gido vién phai c6 du cac loai hd so theo quy dinh cta
Diéu 1€ truong THPT va quy dinh ctia Hiéu trrong nha truong; cu thé nhu
sau:

2.1.1. Ho so gido vién:

a. SO ’ké hoach ca nhin: Bam bao day da: K& hoach giang day, phuong
huong ke tiép, ghi chép day du ké hoach cua nha trudng trong cac cude hop
L -

b. Giao 4n: Moi gido vién gidng day phai c6 gido an, chuan kién thue.
Gido 4n soan phai dé‘iy dt cac phan: Muc tiéu-Chuin bi-Tién trinh day hoc-
Rat kinh nghi¢m sau khi gidng day. Gido 4n phai thé hién duoc hoat dong
ctia thdy va tro trén l6p. Gido an soan theo quy dinh ctia timg bd mén. Gido
4n soan bang may vi tinh, gido 4n day 3 nam lién & khéi 16p nao thi cho
phép st dung gido 4n cii & khéi lép do, nhung phai ¢6 bb sung kém theo
ting tiét. Ddi Vi gido 4n la bai kho, chuong kho va tiét 6n tap cin co su
gOp stc clia ca to dé xay dung.

c. S6 diém ca nhan: S6 diém phai ghi diém rd rang, sach sg, kip thoi,
dung quy dinh. Sau khi ¢6 diém KT ¢ s6 didm c4 nhan, GV cap nhat didm
vao s6 didm dién tir ciia 16p kip thdi ding thoi han.

d. S6 chii nhigm (d6i v6i GVCN): st dung mAu trén phan mém CSDL
va cap nht ddy du nhu huéng dan, thé hién viée tb chirc, quan 1y, theo doi
16p va cudi nam ndp lai cho vin thu quan ly.(hd so gido vién luu trit tai
truong)

2.1.2.H0 so hoc sinh:

a. S6 goi ghi tén va ghi diém dién tir ciia I6p: GVCN cép nhit danh
sich hoc sinh vao ddu nam hoc; phai diy du, ro rang, didm danh kip thoi,
néu sai thi chita ding quy dinh va béo cho b§ phan quan tri 14p bién ban
néu rd nguyén nhan sira chita. B§ phan quan tri s& kiém tra trén co s& dit
liéu QLGD mbi thang 01 14n.



b. S6 ghi dau bai: S6 dau bai hang tun gom o phan phan chinh khoa
va phan budi chiéu. Lép pho hoc tap nhan lic dau budi va tra lai lae cubi
budi & vin phong hang ngay. Giao vién ghi du, rd rang céc yéu cau va ky
tén (khong ghi bang muc do). Cuo1 mdi tudn td phé chuyén mén kiém tra
va Ban giam hiéu ky duyét vao cubi thang.

¢. Hoc ba hoe sinh: Thyc hién hoc ba dién tir, GVCN 16p 10 nhén ly
lich hoc sinh va nhap thong tin dy da vao CSDL. Viéc nhép thong tin phai
can thén, chinh xac, _dung quy dinh. Thyc hién ky s6 trén trang hoc ba dién
tr vao thoi diém cubi nam.

2.1.3.Hé so té chuyén moén ciia td:

a. S6 quan Iy:

-K¢é hoach hoat d6ng (nim, hoc ky, thang).

-Béo cdo so két, tong két hoat dong.

-Ghi bién ban sinh hoat, hdi hop va cac hoat dong cua td.

-Theo dbi phén coéng chuyén mon, theo doi day thay, day thém, theo ddi
TKB trong 6, theo ddi thi dua.

b. S6 kiém tra, danh gia GV vé cong tac chuyén mon va luu dé kiém
tra dinh ky ciia giao vién.

¢. Lwru ho so va cac vin bian huéng din chuyen mon ciia to va nha
trudng giri: TAt ca cac loai hd so trén phai duoc sap xép theo timg hoc ky,
tirng nam cu thé.

2.2 Viéc kiém tra, danh gia hoc sinh:
- Cac mon dwoc kiém tra:

+ Cac mon hoc duge k1em tra cho diém tinh diém TBM hoc ky va ca
nam, 14 co s& dé danh gia xép loai hoc sinh theo hoc ky va ca nam

+ Mbn Thé duc, GD dia phuong, hoat dong trai nghiém, huéng nghiép
kiém tra khong cho diém ma chi xép 2 loai ( P va CD) va lam co so tham
gia xép loai hoc luc hoc k¥ va ca nam

- Cac hinh thie kiém tra:

O mdi mén hoc, hoc sinh phai duoc kiém tra ddy du cac hinh thuc:
thudng xuyén, gitta ky, cudi ky.

S6 1an kiém tra t6i thiéu theo quy dinh cua B GD&DT va cua S¢
GD&DT.

- Thoi diém kiém tra:



Kiém tra giita ky va cudi ky: theo quy dinh trong phan phéi chuong
trinh, theo quy dinh cia S&@ GD&PT.

- Ra dé va chim bai:

+Kiém tra thudng xuyén: Gido vién bo mén linh dong ding nhidu hinh
thirc phoi hop trong tiét day dé cho diém;

+ Kiém tra gitta ky, cubi ky: Gido vién bd modn ra dé va tu chdm bai theo
ding ma trén dé da thong nhat cua nhém, t6 diéu hanh viéc kidm tra va
cham bai kiém tra.

+ Kiém tra cudi ky: theo quy dinh cta S& GD&DT, dé chung toan tinh
do S¢ ra dé (neu c6), hodc do nha trudng ra de. Truong cé thé t6 chire kiém
tra tap trung.

+ Hinh thirc ra dé: Tric nghiém hoic tu luan két hop véi tric nghiém
déi véi khoi 11, 10; khoi 12 mén vian tu ludn, cac mén con lai loai hinh trac
nghiém va phai phu hop véi yéu cau thuc .

- Tra bai kiém tra va cip nhit diém s6: sau mot tudn dbi véi kiém tra
thuong xuyén; sau 2 tudn ddi véi bai dinh ky. Hiéu pho chuyén mén sé cin
clr vao céc van ban méi nhat cia B6 GD&DT, S GD&DT dé hudng din
cu thé vé viéc kiém tra, cho diém, ddnh gia xép loai hoc sinh.

2.3. Hoat dong gido duc.

- Lén 16p ding gio, khong tu tién bo gid, bo bubi day, day thay khi duoc
t6 truéng hodc nha truong phén cong. Chi dong dé xuat phuong an day bu
tiét (néu thiéu tiéy);

- Nghi day vi bat cir Ii do gi déu phéi c6 gidy xin phép gii cho hidu
trudng hoic to trudng, bd tri day bu dé dam bao chuong trinh (trir trudng
hop nghi do S& hogc trudng diéu dong di cong tac). To trudng bé tri nguoi
day di, day thay dong thoi bao céo véi BGH.

- Quan i hoc sinh trong cédc hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc;
tham gia céc hoat dong cua t6 chuyén mon va nha truong;

- Chiu trach nhiém vé chét lugng, hiéu qua gido duc;

- Ren luyén dao dirc, hoc tap vin hod, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
dé ning cao chét luong, hiéu qua giang day va gido duc; van dung céc
phuong phip day hoc theo huéng phat huy tinh tich cuc, chi dong va sang
tao, ren luyén phuong phap tu hoc cia hoc sinh;

- Gift gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gi4o, guong mau truée hoc
sinh; thuong yéu, ton trong hoc sinh, déi xir cong béng v61 hoc sinh, bao vé
cac quyén va loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, gitp d& dong



nghiép; tao dung moi truong hoc tap va lam viéc dan chu, thin thién, hop
tac, an toan va lanh manh;

- Phéi hop véi gido vién cha nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc
sinh, Poan Thanh nién trong day hoc va gido duc hoc sinh;

- Thuc hién céac nhiém vu khac theo quy dinh ctia nganh, cha Sé&
GD&DT, ctua nha truong va cia phap luat.

3. Vé viéc hoc tip ning cao trinh dé chuyén mon nghiép vu:

bay 1a viéc 1am thuong xuyén va lau dai nham 1am tét viée g1ang day
cua GV, néng cao chat luong hoc tdp cua hoc sinh. Trude mét, mdi gido
vién can tip trung vao nhiing van dé sau:

- Thuong xuyén du gior dang quy dinh: Téi thiéu 2 tiét/ thang (hoc ky 1
la 5 thang, hoc ky 2 1a 4 thang)

- Tich cuc dang ky thao giang, su dung CNTT; Tham gia tich cuc sinh
hoat t6 chuyén mén theo huéng dbi mai.

- Suy nghi dé tai va viét sang kién kinh nghiém hodc cac cdng trinh
nghién ctru khoa hoc. SKKN duqq HDKH nha truong xép loai tur loai C tro
1én thi GV méi duge xét CSTD cap co so, CSTD cap tinh.

4. Boi dudng hoc sinh giéi:

- D6i v6i hoc sinh gidi 16p 12: Gido vién phy trach ddi tuyén HSG tinh
lua chon hoc sinh ngay tir dau nam hoc va té chirc boi dudng cho dén ngay
thi hoc sinh giéi tinh.

- Déi voi HSG 16p 10 va 11: T chirc bdi dudng lau dai tao ngudn doi
HSG du tuyén cép tinh c6 chét luong.

5. Phu dao hoc sinh va day thém hoc thém:

Nha truong to chiic phu dao hoc sinh 16p 10, 11, 12, t6 chirc day thém
hoc thém theo qui dinh. Chu yéu 14 cing cb kién thu:c vdi cac 16p chon can
c6 phan nang cao Ndi dung day thém do nhém chuyén mén théng nhit.

6. Vé thi gido vién gibi:

Theo quy dinh, nha truong t6 chire thi chon gido vién gidi cap truong
mdi 2 nam 1 lan.

Ban CM t6 chirc thi dua day hoc tdt lap thanh tich chao mung cac ngay
I& 16n trong nam.

Giéo vién ding ky thi dua tir dau nam, cac t& CM td chire kiém tra va dé
xuat kiém tra chuyén dé. Ban chuyén mon va BGH s& kiém tra ho so tat ca
GV va két qua lam co s& dé binh xét thi dua.

7. Vé quy dinh quén ly:



- Ban CM va cac T6 CM can cht y dén viée quan ly bang ké hoach,
bang thi dua, coi trong viée quan ly bang ké hoach. Cu thé 13 cac t& phai cé
chuong trinh, thoi gian cu thé cho cac hoat dong, cong viée. Tur d6, Ban
CM sé& c6 ké hoach phén chia noi dung sinh hoat chuyén mén hing thang (
vd: ngoai khoa, thao giang, chuyén dé.v.v.).

- Quy dinh vé hoi hop:

+Hop Ban Chuyén mén trudng: Mdi hoc ky it nhit 1a 1 13n va c6 thé
hop ddt xuat.

+Sinh hoat t6 CM: Mdi théng 2 14n.
I1I. PANH GIA XEP LOAI CHUYEN MON:

~Viéc danh gia xép loai chuyén mén theo 4 loai: Tét, Kha, Trung binh,
Yeu.

Véan dung cich dénh gid xép loai vién chirc cua BO GD&DT va cia
truong qui dinh, Ban CM d& nghi cac té chuyén mén, cic thay co gido chu
y dé thuc hién tdt cac quy dinh chuyén mon, khéng cé nhing biéu hién sai
s6t déang ké. Khi danh gid, céc t& can chu y dén céc tiéu chi co ban, bam sat
vao biéu_diém thi dua cua gido vién. Hang nim, quy dinh nay duoc b sung
va stra ddi vao Hoi nghi can bg, vién chirc va ngudi lao dong dau nam hoc,
khi chua ¢6 bod sung va stra doi thi thuc hién theo quy dinh nam hoc truée./.




