SO GD&DT LONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN PINH CHIEU Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 05 /KH-THPT My Léc, ngay 03 thang 01 ném 2024
KE HOACH

CAI CACH HANH CHINH NAM 2024

Can cir K& hoach sé 5055 /KH-SGDDT ngay 29/12/2023 ciia S&
GD&DT Long An vé viéc thuc hién cong tac CCHC nam 2024;

Truong THPT Nguyén Dinh Chiéu xdy dung Ké hoach cai cach hanh
chinh nam 2024 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

- Cai tién phuong thirc, 18 16i lam viée, tht tuc hanh chinh, t§ chirc bd
may;

- Xay du’ng va nang cao chét luong doi ngu can by, cong chuc, vién
chirc dap tmg yéu cau dbi méi cin ban, toan dién giao duc;

- Pay manh tng dung c6ng nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh céc

cong viée, nhiém vu dugc giao; cong tac chuyén ddi sé qudc gia trong hoat
dong su nghiép;

- Tao mdi truong thong thoang, thuan loi va minh bach cho cac t6 chuc,
ca nhan trong viéc tuan thi cac thi tuc hanh chinh (TTHC) thudc linh vuc gido
duc;

- Giai quyét cac cong viéc, nhiém vu cta don vi ding thoi gian, ding
ndi dung va dam bao chét luong;

- Pam bao su phdi hop chit ché gifra nha trudng voi phu huynh hoc sinh
va cac co quan chirc nang;

- Thuc hién viéc tu danh gid, chim diém chi s cai cach hanh chinh cta
nha truong.

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH
1. Cai cach thé ché

- Xéy dung, hoan thién hé thong thé ché v& t6 chirc va hoat dong cua
nha truong;

- T6 chirc quén triét, trién khai thyuc hién kip thoi, day du, dung quy dinh
cac van ban quy pham phap luét lién quan dén Iinh vyc gido duc, cac van ban
huéng dan cla nganh, cua dia phuong.. .dé can bo, cong chirc, vién chitc, hoc
sinh, phu huynh biét va thuc hién. Ra soat quy dinh hanh chinh va kién nghi
don gian hoa céac tha tuc hanh chinh nam 2024 tai don vi;
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‘ - Trién khai Nghi dinh 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu
- v€ codng tac van thu.

- Xay dung ndi qui co quan, trong d6 qui dinh 18 gio giac lam viéc, tiép
phu huynh. Téc phong nhan vién phai nhi nhin, an can, lich s, thé hién nép
song van héa, van minh noi cong sé.

- Thyc hién tdt coéng tac tiép nhan, xu Iy phén énh, kién nghi cta cé
nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh tai don vi theo quy dinh;

- Xay dung chuong trinh hanh déng phong, chéng tham nhiling, thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi;

- Thyc hién chan chinh nén nép, ky cuong, ky ludt trong ndi bd nha
truong.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Ra soét, théng ké, hé thong héa céc vin ban quy pham phép luat lién
quan dén Iinh vuc gido duc. Péanh gid thuc trang tht tuc hanh chinh trén céc
linh vue quan 1y nha nuéce vé gido duc, thuc hién céc tht tuc hanh chinh phu
hop véi quy dinh ctia phap luat;

- Cap nhat, cong bd ddy du thu tuc hanh chinh thude thdm quyén cta Sé
Gido duc va Bao tao cho doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc ctia don Vi,

- Ra sodt céc thi tuc hanh chinh, cdc mau don, mau t& khai hanh chinh,
stra d6i, bai bo hoic kién nghi véi cip c6 thAm quyén stra ddi, bai bé nhiing
tha tuc hanh chinh, mau don, mau to khai hanh chinh khong con phu hop hoic
trai phap luat;

- Chan chinh ky luat, ky cuong trong viée gidi quyét cong viée clia phu
huynh va hoc sinh, bai bé nhitng qui dinh ruom ra, nhimg loai gidy t& khong
phu hop;

- Chan chinh céng téc niém yét cong khai cac thii tuc hanh chinh gidy to,
biéu mau, qui trinh giai quyét, thoi gian giai quyet, can by can lién hé giai
quyé€t ho so, cong khai dia chi, dién thoai dé lién hé tiép nhan sy gép y;

- Bam bio thye hién t6t viéc tiép nhan, xit ly phan 4nh, kién nghj cia
cac cd nhén, t6 chirc vé cic quy dinh hanh chinh; ting cuong cong tic kiém
tra, giam sat viéc thuc hién tha tuc hanh chinh cua céc b6 phén lién quan dén
cdng tac cai cach hanh chinh;

- Thyc hién ding quy trinh, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh lién
quan dén linh vyc gido duc

- Giao nhiém vy cho cén bg phu trach. Ngudi phu trach phai c6 nghiép
vu chuyén mén, phai duge tap hudn, boi dudng va hiéu biét cong viée, khi gap
tinh hudng phai uyén chuyén, cé thai do giao tiép va k§ kha nang xt ly tinh
huong dé tao cho phy huynh tAm trang hai long, vui vé khi tiép xtc véi nha
truong.



- Tao diéu kién vé noi lam viéc, phuong tién lam viéc va chd ngéi cho
cho phu huynh va hoc sinh, tranh dé phu huynh ding cho hodc di lai nhiéu
trong phong.

3. Cai cach to chirc bd may

- Ra soat vi tri, chiic nang, nh1em vy, quyen han, co clu td chirc bd rnay
ctia nha truong dé 6 y kién dé xuét S& Gido duc va bao tao diéu chinh nharn

khic phuc tinh trang chéng chéo, tring lip vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han;

- Tiép tuc x4y dung, hoan thién D& 4n vi tri viéc lam phu hop, ding quy
dinh;

- Néng cao vai tro, trach nhiém ctia ngudi ding diu trong cong tac cai
cach hanh chinh va hiéu qua hoat dong cua nha truong;

- Xay dung va hoan thién qui ché dan chii, qui ché lam viéc clia co quan
pht hop véi qui dinh trong Théng tu 11/2020/TT.BGD-DT ban hanh ngay
19/5/2020 ctia B§ Gido duc — Pao tao va dic diém tinh hinh cta don vi.

- Ra soat hoan thién qui dinh vé cong tac tiép dan, giai quyét nhanh, kip
thoi nhitng kién nghi, khidu nai, t§ céo cta phu huynh hoc sinh. Thuc hién 3
cong khai dé gido vién, phu huynh cung tham gia giam sat hoat dong nha
truo‘ng nham thuc hién nguyén tic “gido vién biét, gido vién ban, gido vién
lam, gido vién kiém tra”.

- Xay dyng hom thu tiép nhén y kién cta phu huynh, hoc sinh vé viée
giai quyét ho so, gidy to. Cubi hoc ky danh gia bleu duong, ddng thoi xir ly
nhitng nhan vién nhiing nhiéu hach sach cira quyén. Phat huy hon nita quyén
lam chu tap thé cla gido vién, tao méi truong lam viée dén chu, cong khai,
cong bang, ngan chin nhing biéu hién tiéu cuc tham 6, tham nhiing, lang phi
trong nha truong.

4. Cai cach che do cong vu

- Thyc hién ding quy dinh ctia phap luét vé cong tac b tri, phan cong
nhiém vu cho cong chirc, vién chirc. Chl y phai dam bao tiéu chuén, phu hop
v trinh d9, ndng luc, s& truong cua can by, cong chirc, vién chirc, quan tam
nhitng cong chirc, vién chirc tré co phém chét dao duc, trinh d6 va nang luc
cOng tac.

- Nang cao nang luc d6i ngli can bg, cdng chue, vién chuc theo hudng
dao tao, bdi duong c6 chat luong, thiét thuc, khong chay theo sb luong va phai
phu hop vaéi vi tri, chire danh cong viéc; quan tdm dao tao, boi dudng doi ngii
ké thira.

- Phéi hop dé t6 chirc tap hudn cho do6i ngfi can bo, nhan vién 1am cong
tac CCHC, kiém soat tha tuc hanh chinh.

- Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dtc cia
nguoi can bd, cong chirc, vién chirc trong nganh Gido duc.
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- Thuyc hién tét cong tac danh gia coéng chirc, vién chire, chuan Hiéu
trudng, chuan nghé nghiép gido vién; khen thuéng doi véi can b, cong chire,
vién chtre theo quy dinh phép luat. Viéc danh gia, phén loai, khen thuéng can
bd, cong chiic, vién chirc phai theo céc tidu chi cu thé, gan véi chat luong, hiéu
qua cong viéc.

S. Cai cach tai chinh cong

- Nang cao hiéu qua ché d¢ ty chu, ty chju trach nhiém vé st dung kinh
phi quéan Iy hanh chinh cta don vi truong hoc.

- Xdy dung qui ché chi tiéu néi b, Quy ché dan chii, cong khai, minh
bach trong quan ly, st dung tai chinh cong, thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi ...théng qua Hoi nghi vién chirc, ban bac va thong nhat thuc hién theo qui
¢he.

- Thuc hién Nghi dinh 11/201 1/ND-CP ngdy 5/5/2011 cta Chinh pht vé
thye hién tiét kiém chi ngan sach, nham kiém ché lam phat;

- Thuc hién phan céng lao dong hop ly dé han ché chi thira gio, tiét
kiém dién, nudc, vin phong phim, ...

- Thyc hién c6 hiéu qua Luat Ngén sach Nha nudc; Nghi dinh sb
163/2016/ND-CP, ngay 21/12/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng
dan Luft Ngan sach Nha nuée nam 2015; Nghi dinh sb 16/2015/ND-CP, ngay
14/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh co ché tu chu cua don vi sy nghiép cong
lap; Thong tu 07/2013/TTLT-BGD DT-BNV-BTC ngay 08/3/20113 Lién bd
Huéng dan thyc hién ché d¢ tra luong thém giv dbi véi nha gido trong céc co
SO gido duc cong lap.

6. Xay dung, phat trién chinh quyén dién tir, chuyén dbi sé

- Tiép tuc nang cip Website truong, dam béo c6 day du thong tin theo
quy dinh tai Nghj dinh s 43/2011/ND-CP, ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu.
Khai thac str dung c6 hiéu qua Website va hop thu dién tir ciia truong. Tiép tuc
ddy manh tin hoc héa trong quan ly, diéu hanh don vi théng qua hé théng thu
dién tlr, van ban dién tit trong nha truong.

- Xay dyng ndi quy, quy ché cla co quan, thuc hién giam hdi hop, giam
van ban, gidy t& hanh chinh. Tang cudng trach nhiém cta ¢4 nhén trong giai
quyét cong viéc.

- Thuc hién hiéu qua vin ban trén office.vn.

- Tiép tuc hoan thién viéc 4p dung hé thdng van quan 1y chét lugng véi
thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia don vi.

7. Cong tac chi dao, didu hanh cii cach hanh chinh

- Ban hanh kip thoi cdc van ban kiém tra, chi dao, tuyén truyén nhim
thuc hién t6t ke hoach nay.



- T chirc 16ng ghép véi cac hoi nghi, hop giao ban, so két, tong két vé
cong tac CCHC.

- Khen thudng cdc cé nhén, t6 chirc thuc hién tét cong tac CCHC trén co
s& chi s6 CCHC di duoc xac dinh.

III. KE HOACH TRIEN KHAI CAC NHIEM VU CAI CACH

HANH CHINH
Thoi gian NOi dung B0 phan thuc hién
- Xay dung ké hoach, trién khai nhiém
012004 V¥ CCHC trong nha truong, Léanh dao, td truong, trudng cac tb

tra cai cach hanh chinh

- Thanh 1ap Hoi dong tu danh gia, kiémichirc doan thé

- Tuyén truyén CCHC, trién khai thud

- Hoi dong tu danh gid, bd phan

hién ké hoach. phu traich CCHC
02,3/2024) - Béo cdo CCHC Quy I - Lanh dao nha trudong, cac td
trudng
4/2024 Hudng da*m’ cac bd phan chuén bi ho solLdnh dao nha truong, cac to
danh gi4, xep loai CC, V(, ... trudng
- Ra soat, tlép tuc xdy dung va hoan - Lanh dao nha trudong, cac t0
thién dé an vi tri viéc lam; dé xuét t1eprcruong, ké toan.
nhén, tuyén dung hodc diéu chinh co cay
5/2024 1t chuc bd may (néu c6); dé nghi nang]
lwong 6 thang diu nam 2024
- Hoan thién ho so d& nghi khen - Hoi dong TDKT
thuong, ky luat
6/2004 | - Hop dénh gia rit kinh nghiém Linh dao nha truong, cac td
- Bao cao CCHC Quy II trudng
- Trién khai cac vin ban quy pham
00 Egzp luat lién quan dén linh vuc g,Iaot rlfjr;h dun b, oding. o 15
- Cong khai cac quy trinh thu tuc giai &
quyet mot 5O cong viéc.
- Tiép tuc ra soat, thong ké, danh gig - Lanh dao nha truong, céc to
thuc trang tha tuc hanh chinh trudng;
9/2024 | - B6 sung, hoan thién céc quy ché - Lanh dao nha truong (sau khi
- Cong khai cic ndi dung nim hocldy y kién Hai nghi CC,VC)
2024 - 2025
Kiém tra cic bd phéan thuc hién nhiém Lanh dao nha trudong, cac t0
10/2024 s
vu CCHC trudng;
~ Ty kiém tra, danh gla cong tac CCHC - Ty déanh gia ndi bd
11/2024 cu01 nam; d& nghi nang luong 6 thang

cudi nim 2024

- TK CCHC, béo céo gtri S¢ GD&DPT

- Hidu truéng, Thu ky Hoi dong




IV. TO CHUC THUC HIEN

- Hi€u truéng chiu trach nhiém xay dung ké hoach cai cach hanh chinh
cua don vi;

- Ban Giam hiéu nha truong, treong cac bo phan chiu trach nhiém tuyén
truyén, quan triét, chi dao cac by phén trong nha truong trién khai thuc hién tét
céc van ban chi dao ctia cép trén vé cong tac cai cach hanh chinh, ké hoach cai
cach hanh chinh ciia don vi dé toan thé can bo, cong chirc, vién chirc hiéu va
thuc hién c6 hiéu qua;

- Bo phan vin phong ra soét sip xép, luu trir cic vin ban chi dao cia
cap trén va van ban cua don vi mét cach khoa hoc, gon gang, ngin nép, to
chirc niém yet cong khai cdc thi tuc hanh chinh, ndi quy, quy dinh cua don vi
dé toan thé can bd, cong chirc, vién chirc va phu huynh va hoc sinh biét va
thuc hién;

- Cac b phan, cac t6 chuyén mén cia nha trudng thuc hién giai quyét
cac thu tuc hanh chinh lién quan, tham muu cho Hiéu truong xay dung cac bdo
c4o, ké hoach hoat dong cla don vi va thyc hién theo cac nhiém vu dugc phan
cong./.
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